REGISTRO DE DOCUMENTOS PUBLICOS?
(Resolucion DG-195-2005)

1. DEFINICION

Conceptia esta especialidad las actividades de precalificacién, anotacion,
captura de imagenes digitales, certificacion, calificaciébn e inscripcion de
documentos publicos o privados, que corresponden a la constitucion y la
modificacidn o extincion de derechos de personas fisicas o juridicas sobre:

Bienes mueblesy los gravamenes judiciales y prendarios que los afecten.
Bienes inmuebles, hipotecas y cédulas, concesiones maritimo terrestres,
propiedad horizontal.

e Sociedades mercantiles, fundaciones, asociaciones civiles, poderes de
personas fisicas.

e Marcas de ganado, comerciales y de fabrica, nombres comerciales y
seflales de propaganda, patentes, modelos industriales y de utilidad,
derechos de autor.

e Actividades catastrales que permitan la descripcion grafica, numérica, literal
y estadistica del territorio nacional, asi como la inscripcion y registro de
planos a derecho.

e Recepcidn, anotacion, captura de imagenes digitales, certificacion, entrega
de placas metalicas y autorizacién de salidas del pais.

También identificala direccidn, asignacion, coordinacion, control, organizacion,
asesoria y supervision de las actividades propias del proceso registral, en las
diferentes unidades organizacionales que conforman el Registro Nacional.

2. CARACTERISTICAS

Los puestos que ostenten esta especialidad se ubican Unicamente en el
Registro Nacional.

Dichas actividades tienen como fin fundamental garantizar la seguridad juridica
y publicidad registral

Se encuentran responsabilidades relativas tanto a niveles directivos
(planeacion, direccion, organizacion, coordinacion, control, supervisién) como
destinadas a los niveles que participan en la ejecucion y desarrollo de las
diferentes etapas del proceso registral.

Dicho proceso implica el andlisis y aplicacion de diversa normativa,
jurisprudencia y doctrina de modo que se inscriban solamente los documentos
gue se consideren a derecho tanto de forma como de fondo.

Al recibirse un documento, se precalifica y se anota en el sistema asignandose
citas de presentacion ademas de ser escaneado y capturado en forma de una
imagen digital, informacién que alimenta las diversas bases de datos segun

! Dictamen 101-2011 firmado el 14-12-2011y Dictamen 009-2012 del 27-02-2012.
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corresponda. Lo anterior resguarda el principio de primero en tiempo primero
en derecho.

El documento se traslada para ser calificado determinando si es inscribible o
debe ser devuelto como defectuoso, siendo responsables de este proceso los
registradores quedando asi consignado en la base de datos en razon de las
claves de acceso que se han asignadoy que son de uso discrecional en razén
de los derechos que le otorga al usuario para acceder, ingresar y modificar
informacién. Por lo anterior, estos funcionarios al igual que sus superiores
tienen responsabilidad civil, penal y administrativa por sus acciones en calidad
de registrador de Registro Nacional.

Producto de esta labor, también es posible emitir las certificaciones que
requieren los diferentes usuarios. Estos documentos publicos adquieren validez
en razén de la firma y sello que estampan los funcionarios en puestos de
Certificador, responsabilidad que la institucion les ha delegado, dando por
cierta lainformacién ahiconsignada.

En razén de las caracteristicas de esta especialidad y la organizacion del
Registro Nacional, se hace necesario definir subespecialidades de la siguiente
manera:

Codigo: 130026
2.1. Derecho Registral:

Actividades de direccion, supervision, coordinacién, asesoria, precalificacion,
anotacion, certificacion, calificacion e inscripciéon de documentos publicos o
privados relativos a derechos sobre bienes inmuebles, muebles, derechos de
autor y de propiedad industrial o personas juridicas.

Coédigo: 130014
2.2. Catastral Registral:

Actividades de direccidon y supervision, levantamiento, ajustes de levantamiento
y observacién, protocolizacién de levantamiento, fotogrametria, inscripcion y
certificacion de planos y mapas catastrales o digitales.

3. RANGO DE APLICACION:

Derecho Registral:

Técnico de Servicio Civil 3

Profesional de Servicio Civil 1, 2, 3

e Profesional Jefe de Servicio Civil 1, 2, 3

e Profesional Bachiller Jefe 1 (Resolucion DG-279-2007 del 29-11-2007)

Catastral Registral:
e Técnicode Servicio Civil 3

e Profesional de Servicio Civil 1, 2, 3
e Profesional Jefe de Servicio Civil 1, 2, 3
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Nota: Las resoluciones DG-279-2007 (articulo 38) y DG-234-2009 (articulo 34)
establecen el procedimiento para la modificacion del Rango de Aplicacion.

4. ATINENCIAS ACADEMICAS

Derecho Registral:

Derecho

Especializacion en Derecho Notarial y Registral

Especialidad en Derecho Notarial y Registral (Dictamen N° AOTC-UOT-D-
020-2017 del 10-10-2017)

Derecho con énfasis en Derecho Empresarial (Dictamen N° AGRH-DT-008-
2018 del 19-04-2018)

Catastral Registral:

Geodesia y Topografia

Ingenieria en Topografia y Geodesia
Ingenieria en Topografia, Catastro y Geodesia
Ingenieria Topografica

Ingeniero Topdégrafo y Geodesia

Ingenieria Topogréafica y Geodesia

Perito Topografo

Topografia

Topografia Catastral

Topografia y Catastro

Topografia y Geodesia

Ingenieria Topografica y Catastral (Dictamen Técnico No. 003-2015 del 30
de enero del 2015)
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